
CONTOH SURAT LAMARAN 

    Sibuhuan,   2019 

    Kepada  

Perihal : Permohonan untuk diangkat menjadi                                 Yth. Bapak Bupati Padang Lawas  

   Calon Pegawai Negeri Sipil Daerah  di - 

   Kabupaten Padang Lawas T.A. 2018  Sibuhuan 

          

   Dengan hormat, 

Berkenaan dengan Pengumuman Bupati Padang Lawas Nomor : 800/76/2019 Tanggal 07 Januari 

2019 tentang Hasil Integrasi Nilai Seleksi Kompetensi Dasar (SKD) dan Seleksi Kompetensi Bidang 

(SKB) dan peserta yang dinyatakan lulus CPNS Penerimaan Calon Pegawai Negeri Sipil Daerah Formasi 

Umum dan Formasi Khusus Tenaga Honorer Kategori II Kabupaten Padang Lawas Tahun Anggaran 2018, 

saya yang bertandatangan di bawah ini : 

  Nama  :  (sesuai Ijazah dan menggunakan huruf kapital) 

  NIK  :  (Nomor Induk Kependudukan, sesuai KTP) 

  Tempat/ Tanggal Lahir  :  (sesuai Ijazah dan menggunakan huruf kapital) 

  Jenis Kelamin  :  Pria/ Wanita 

  Agama  : 

  Pendidikan/ Jurusan :  

  Alamat Lengkap  : 

  (sesuai KTP) Kecamatan : 

   Kab/ Kota : 

   Provinsi : 

   Kode Pos : 

  No. Telepon/ HP : 

  Email  : 

dengan ini mengajukan permohonan kepada Bapak agar kiranya dapat menerima saya sebagai Calon 

Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Padang Lawas sebagai Tenaga……. ( 

Guru/Kesehatan/Teknis*) Formasi………… (Khusus eks TH-K2 /Khusus Cumlaude/ Khusus Disabilitas/ 

Umum*) dengan Nama Jabatan.......... 

 

Sebagai bahan pertimbangan bagi Bapak, bersama ini turut saya lampirkan syarat-syarat kelengkapan 

administrasi sebagai berikut : 

1. Fotokopi Ijazah/Akta IV sebanyak 3 (tiga) lembar yang dilegalisir; 

2. Fotokopi Transkrip Nilai sebanyak 3 (tiga) lembar yang dilegalisir; 

3. Daftar Riwayat Hidup (sesuai anak lampiran 3 Perka BKN nomor 14 Tahun 2018) 

4. Asli dan Fotocopy sah Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) (Asli dan 2 lembar fotocopi  

legalisir); 

5. Surat Keterangan sehat jasmani dan rohani dari Dokter Pemerintah ( Asli dan 2 lembar fotocopy 

Legalisir); 

6. Surat keterangan tidak  mengkonsumsi/menggunakan narkotika, psikotropika, precursor dan zat adiktif 

lainnya (NAPZA) dari Rumah Sakit Pemerintah yang terbaru dan ditandatangani oleh Dokter 

Pemerintah ( Asli dan 2 lembar fotocopy Legalisir); 

7. Surat Penyataan tidak pernah dihukum penjara dan lain-lain (sesuai anak lampiran 4 Perka BKN Nomor 

14 Tahun 2018); 

8. Surat Pernyataan tidak akan mengajukan pindah tugas sebelum memiliki masa kerja 15 (lima belas) 

tahun sejak diangkat menjadi Pegawai Negeri Sipil (PNS) di lingkungan Pemerintah Kabupaten Padang 

Lawas yang ditandatangani di atas materai 6000 oleh calon pelamar (format terlampir); 

9. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP) dan Kartu Keluarga (KK) `yang disahkan/dilegalisir oleh 

pejabat yang berwenang, sebanyak 3 (tiga) rangkap; 

10. Pas photo berwarna latar belakang merah dengan ukuran 3x4 sebanyak 5 (lima) lembar dan ukuran 4x6 

sebanyak 5 (lima) lembar; 

11. Khusus bagi Tenaga Medis dan Para Medis melampirkan Fotocopy Surat Tanda Register (STR) yang 

masih berlaku sebanyak 3 (tiga) lembar; 

12. Khusus Formasi eks Tenaga Honorer Kategori II melampirkan : 

a. Fotocopy Surat Keputusan Pengangkatan Pertama sampai dengan terakhir sebagai Tenaga Honorer 

yang dilegalisir oleh pejabat yang berwenang sebanyak 3 (tiga) rangkap. 

b. Surat Keterangan Aktif Melaksanakan Tugas secara terus menerus dari Atasan Lansung dan diketahui 

sekurang-kurangnya Pejabat Struktural Eselon II sebanyak 3 (tiga) rangkap (format terlampir). .  

Demikian permohonan ini saya ajukan dengan harapan semoga Bapak mempertimbangkannya, atas 

perhatian Bapak saya ucapkan terima kasih. 
 

Hormat saya, 

 

 

(HurufKapital) 

Ket : * Coret yang tidak perlu 

 

 

Materai  
Rp. 6000,- 
 


